CONGBAO/17 +18+19+20/15-5 - 2015 33

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 09/2015/QD-UBND Kon Tum, ngay 27 thang 3 nam 2015
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co’ ciu to chire ciia S& Noi vu tinh Kon Tum

UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ct Luat T6 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhdn din ngdy
26/11/2003;

~Can cir Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Cén ctr Nghi dinh sO 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chtrc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong;

Can ct Thong tu sé 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bo Noi vu
hudng dan chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chttc caa S& Noi vu
thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong; Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Xét d& nghi cua Giam ddc So Noi vu tai To trinh sb 98/TTr-SNV ngay
10/3/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau to chtrc ctia S6 Noi vu tinh Kon Tum.,

Piéu 2. Quyét dinh ndy cd hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky
ban hanh va thay thé cac Quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh Kon Tum:
Quyét dinh sb 44/2008/QD-UBND ngay 22/9/2008 vé viéc ban hanh quy dinh
vé t6 chirc va hoat dong ctia S& Noi vu; Quyét dinh s6 36/2010/QD-UBND
ngay 24/9/2010 vé viéc ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han,
t6 chirc va hoat dong cua Ban Ton gido; Quyét dinh sé 37/2010/QD-UBND
ngay 24/9/2010 vé viéc ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han,
t6 chirc va hoat dong ctia Ban Thi dua - Khen thuong; Quyét dinh s
14/2012/Qb-UBND ngay 06/4/2012 ban hanh quy dinh chire nang, nhiém vy,
quyén han va co ciu t6 chtrc ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit.
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Piéu 3. Thu trudng cac s, nganh, co quan, don vi thudc tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Giam ddc cac doanh nghiép Nha nudc
thudc tinh; Cac Hoi, to chirc phi Chinh phu trén dia ban tinh va Giam déc So
Noi vu chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Hiru Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY DINH

Chire niing, nhiém vu, quyén han va co Ciu t6 chirc Clia
S6¢ Noi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/0D-UBND ngay 27 thang 3 nam
2015 cua Uy ban nhén dan tinh)

) Chuong 1 . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

S¢ Noi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh c6 chirc
nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé: T6 chirc bo
may; Vi tri viéc 1am; bién ché cong chuc, co céu ngach cong chirc trong cac co
quan, to chirc hanh chinh; vi tri viéc lam, co c4u vién chirc theo chirc danh nghe
nghiép va sb lugng ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; tién
luong d6i v6i can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng trong co quan,
t6 chic hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong vu, cdng chirc; chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can
bo, cong chirc, vién chirc va can bo, cong chirc x&, phuong, thi tran dao tao,
bdi dudng can bo, cong chirc, vién Chu:c va can b, cong churc cap x4; nhimng
ngudi hoat dong khong chuy@n trach ¢ cip x&; to chirc hoi, to chirc phi chinh
pht; van thu, luu trir nha nudce; ton gido; thi dua - khen thuong va cong tac
thanh nién.

S¢ Noi vu ¢ tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng; chap
hanh sy 14nh dao, quan 1y vé t6 chirc va hoat dong ctua Uy ban nhan dan tinh,
déng thoi chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
cua BO Noi vu.

Tru s& ctia S& Noi vy tai 240 Ba Triéu (s6 cii 224), thanh phé Kon Tum.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 cua Bo Noi vu huéng dan chic niang, nhiém vu, quyén han va co
ciu t6 chire ctia S& Noi vu thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; Phong Noi vu thudc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh
phd thudc tinh.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE CUA SONOI VU
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Piéu 3. Co céu to chirc

1. Gidm dc va Pho Gidm doc: S6 Noi vu ¢6 Giam doc va khdng qué 03
Phé Giam doc.

2. Cac don vi thudéc Sé Noi1 vu

a) Phong To chirc, bién ché va té chirc phi chinh phu;

b) Phong Céng chuc, vién chic;

¢) Phong Xay dung chinh quyén va cong téc thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong So Noi vu;

e) Thanh tra S& Noi vu.

3. Céc co quan tryc thudoc S Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Ton giao;

¢) Chi cuc Van thu - Luu trir.

Ban Thi dua - Khen thuong, Ban Ton gido, Chi cuc Van thu - Luu trit 14
co quan truc thuoc S& NoOi vy, ¢o tu cach phap nhan, c¢6 con dau va tai khoan
riéng.

Giam dbc S& Noi vu quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chirc cua cac co quan, don vi thudc, truc thudc S&; quyét dinh cu thé
so lugng, tén goi cac t0 chirc thudc Chi cuc Van thu - Luu trr, Ban Thi dua -
Khen thuong, Ban TOn giao cho phu hop va hiéu qua, trong d6 Ban Thi dua-
Khen thudng va Ban Ton gido c6 khong qua 02 phong; Chi cuc Van thu - Luu
trit ¢c6 khong qua 02 phong chuyén mon va 01 don vi su nghiép la Trung tam
Luu trir lich su.

Diéu 4. V& bién ché

Bién ché cua S& Noi vu bao gdm bién ché cong chuc va bién ché su
nghiép (so lugng ngudi lam viéc) do Uy ban nhan dan tinh giao.

Bién ché cong chirc, s6 luong ngudi 1am viée trong cac co quan, don vi
thudc, truc thude S6 Noi vu do Giam doc S& Noi vu quyét dinh trong tong so
bién che cong churc va tong so6 lugng nguoi lam viéc thude S6 Noi vu dd duoc
cap c6 tham quyeén phé duyét.

Piéu 5. Thanh lap, chia tach, sap nhip, giii thé cic co quan, don vi
thuge, trwe thudc Sé Noi vu

Viéc thanh lap, chia tach, sap nhap, giai thé céc co quan, don vi néu tai
Dbicu 3 Quy dinh nay thyc hién theo ding quy dinh hién hanh.
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Piéu 6. B6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thudng, ky luét, cho tr chiic, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach
khac ddi vai can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong, S& Noi vu thuc
hién theo phan cap quan Iy can bo hién hanh.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cia Giam doc Sé

Giam déc So 1a nguoi diung dau S& Noi vy, chiu trach nhiém trude Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhin dan tinh, B6 No6i vu va trudc phéap
luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vy, quyén han cua S& Noi vu; thuc hién cac
chte trach, nhiém vu cua Giam ddc S¢ quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb
24/2014/ ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu; dong thoi ¢ nhiém vy va
quyén han sau:

1. T6 chtrc, chi dao thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Diéu 2 cua Quy
dinh nay bao dam kip thoi, dat hiéu qua;

2. Quan 1y, sir dung va chiu trach nhiém vé hiéu qua st dung can bo cong
chuc, vién chtre, tai chinh, tai san, vat tu, tai liéu... cia co quan theo quy dinh
hién hanh cia Nha nuéec.

3. Thyc hién t6t chinh sach, cham lo doi séng vat chit va tinh than, nang
cao trinh @6 nghiép vu chuyén moén cua can bg, cong chirc, vién chirc co quan.

4. Lam chu tai khoan cta co quan.

5. Chi dao cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc S& thuc hién tot
nhiém vu dugc giao.

6. Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ban hanh mot sé van ban huéng dan, thuc hién cac quy dinh ciia Nha nude vé
cdng tac ndi vu trén dia ban tinh; Ban hanh vian ban theo thAm quyén dé hudng
dan chuyén mén, nghiép vu vé cac linh vuc cong tic dugc giao theo thim
quyen;

7. Quyét dinh theo thdm quyén quan 1y hodc kién nghi véi co quan c6
thim quyén xir 1y nhitng vin ban ciia cac nganh, cac cip trai phap luat hoic
khong con phi hop vé cong tac ndi vu theo diing quy dinh cia phap luat.

8. Phan cong cho cac Pho Giam doc S& phu trach mot s6 linh vue cong
tac cua So, Uy quyen giai quyet mot sO cong viéc thude tham quyen cua Giam
dbc So khi Giam dbc S& ving mit.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia cic Phé Giam déc So

1. Pho Giam ddc Sé Noi vu 1a nguoi giup Giam ddc S& Noi vu phu trach,
chi dao mot sé mit cong tac cua cc co quan, don vi thude va tree thude S& Noi
vu; chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ va trude phap luat vé nhiém vu duoc
phan cong va tham gia ¥ kién v6i Giam dbc S¢ vé cong viée chung cua co
quan. Khi Giam déc So ving miat, mot Pho Giam doc S¢ duge Giam ddc S6 uy
nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia S& Noi vu.
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2. Puoc chu tai khoan iy quyén dang ky chit ky tai Kho bac Nha nudc
tinh.

Chuwong ITI
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché dp 1am viéce

1. Vé xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

Trén co sé dudng 16, chi thi, nghi quyét va cha truong chinh sach cua
Pang va Nha nudc; chuong trinh ¢éng tac cua Tinh uy, Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan tinh va cua B Noi vu trong ting thoi ky, S& Noi vu tién hanh
xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé, lam co sé cho qua trinh thuc
hién nhiém vu dugc giao.

2. Thoi han giai quyét cong viée

Nhirng cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua S&, néu
phap luat da quy dinh thoi han giai quyét, thi phai giai quyét xong trong thoi
han d6; néu phap luat khong quy dinh thoi han giai quyet thi trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Giam doc So (hodc Pho Giam
dbe S6 phu trach linh vuc dugc phan cong, hodc duoc uy quyén) phai giai
quyét xong va tra loi cho t6 chire, ca nhan. Truong hop chua giai quyet hoac
khong giai quyét dugc, phai c6 vin ban tra 1oi dé t6 chic, ca nhan biét 1 Iy do.

3. Ché d¢ soan thao, trinh ky va ban hanh vin ban

Viéc soan thao vin ban thyc hién dung quy trinh, thé thirc van ban. Noi
dung van ban phai 10 rang, cu thé va khong dugc trai voi quy dinh cua phap
ludt; ban hanh van ban phai dén dung doi tuong thi hanh trong van ban.

v a) Béi voi van ban thudc tham quyéq cua Uy ban nhén dén tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, khi trinh ky Giam doc So 1ap ho so, thu tuc trinh ky theo
quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Boi voi van ban thude tham quyén cua So: Viéc ky va ban hanh van
ban do Giam doc S¢ chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thirc van ban.

4. V& viéc trinh cc van ban ciia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh

Nhitng van dé thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh thi Gidam dbc S phai ¢6 van ban trinh Uy ban
nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh. Néu cong viéc lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu cap thi Gidm ddc So phai chu tri, trao d6i thong
nhat bang van ban trude khi trinh Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh.

5. Ché d6 thong tin bao céo
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v a) Giam dbc S¢ thyc hién bao cao dinh ky tinh hinh trién khai nhiém vu
véi Uy ban nhén dan tinh, B6 N6i vu theo ding thoi gian quy dinh.
b) Khi di cong tic ngoai tinh, Gidm doc S¢ phai béo cao Tinh Uy, Uy
ban nhan dan tinh trudc 03 ngdy, truong hop dot xuat thi phai bao cao ngay
trude khi di cong tac dé Tinh iy, Uy ban nhan dan tinh cho y kién.

¢) Khi c6 van dé dot xuat nay sinh vuot qua thim quyén thi Giam déc So
phai bao cao Uy ban nhan dén tinh d€ xu 1y kip thoi.
6. Cong tac luu triv

Viéc luu trir phai tién hanh thudng xuyén, kip thoi va dung ché d6 quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

Piéu 10. Mdi quan hé cong tic

1. V6i Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh va Bo Noi vu

a) Chiu su giam sat cua Hoi d6ng nhan dan tinh, trong qua trinh thuc
hién nghi quyét Hoi dong nhan dan tinh va thuc hién nhiém vu do phap luat
quy dinh.

b) Chiu su 1anh dao, chi dao, kiém tra tryc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan tinh vé cac mat cong tac duoc giao.

¢) Chiju sy huéng dan chi dao vé chuy&n mén nghiép vu ctia Bo Noi vu.

2. P6i v6i cac Ban ciia Dang

Sé phéi hop véi cac Ban cua Pang trong viéc thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh cua cap trén vé cong tac ndi vu; dong thoi thong qua cac Ban cua
Dang, dinh ky bao cdo hoac bdo cdo dot xuat védi Ban Thuong vu Tinh Uy vé
cong tac noi vu trén dia ban tinh.

3. V¢i Uy ban nhan dan céc huyén, thanh ph

La mdi quan hé giita quan 1y theo nganh va quan 1y theo 14nh tho trong
linh vuc quan 1y nha nudce vé cong tac ndi vu.

4. Péi véi cac doan thé

S6 phdi hop véi cac doan thé to chirc van dong can bd, cong chirc trong
co quan tham gia cac phong trao thi dua, nhdm hoan thanh tot nhiém vu cong
tac chuy&n mon va nhiém vu cong tac cta doan thé.

5.D6i v6i cac doanh nghiép nha nude

S& thyc hién chie ning quan 1y Nha nude vé cong tac ndi vu ddi véi cac
doanh nghiép Nha nudc trén dia ban tinh. Kiém tra, thanh tra cic doanh nghiép
trong viéc chap hanh cac quy dinh ctia Nha nudc vé cong tac ndi vu theo quy
dinh hién hanh.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
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Piéu 12. Giam doc S¢ Noi vy tinh Kon Tum cén ¢t vao Quy dinh nay dé
quy dinh nhiém vu cu thé va 18 16i 1am viéc giita cac don vi thudc va truc thude
S6.

Giam dbc S6 Noi vu ¢6 trach nhiém theo di, chi dao, kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh ndy. Trong qua trinh thyuc hién c6 g vudng méc can stra doi, bd
sung Kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Hiru Hai



