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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 32/2025/QD-UBND Kon Tum, ngay 29 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phéi hop thue hién chirc ning, nhiém vy, quyen han
gitra Van phong Dang ky dat dai, Chl nhanh Van phong Dang ky dat dal
v6&i co quan co chirec nang quan ly dat dai cap huyén, Uy ban nhan dan cap
huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac cé lién
quan trén dia ban tinh Kon Tum

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndam 2025,

Can cur Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Ludt Ddt dai ngay 18 thang 01 nam 2024; Can cir Ludt Sira doi,
bé sung mot s6 dieu cua Ludt dat dai so 31/2024/QH15, Ludt Nha o sO
27/2023/QH]15, Ludt Kinh doanh bt dong san sé 29/2023/QH15 va Ludt Cac t6
chirc tin dung s6 32/2024/QH135 s6 43/2024/QH15 ngay 29 thang 6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thing 7 nam 2024 ciia
Chinh phii quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cap Gidy chitng nhén
quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gan lién véi dat va Hé thong théng tin
dat dai;

Can civ Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30 thing 7 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Pat dai;

Can civ Nghi dinh sé6 103/2024/NP-CP ngay 30 thing 7 ndm 2024 cia
Chinh phii quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Can cir Théng twr s6 08/2024/TT-BTNMT ngay 31 thiang 7 ndm 2024 ciia Bé
trwong Bé Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé thong ké, kiém ké ddt dai va ldp
ban do hién trang sw dung dat;

Can cir Théng twr s6 09/2024/TT-BTNMT ngay 31 thiang 7 ndm 2024 ciia Bé
trwcng Bo Tai nguyén va M6i truong quy dinh vé néi dung, cau triic, kiéu thong
tin co so dir liéu quoc gia vé dat dai va yéu cdu ky thudt doi véi phan mém iing
dung ciia hé thong théng tin quéc gia vé dat dai;

Can cir Théng twr s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thiang 7 ndm 2024 ciia Bé
trwong Bé Tai nguyén va M6i truong quy dinh vé hé so dia chinh, Gidy chiing
nhdn quyén sir dung ddt, quyén so hitu tai san gén lién véi dat;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Nong nghiép va Moi truong tai To trinh sé
84/TTr-SNNMT ngay 19 thang 4 nam 2025.



26 CONG BAO/S6 22+23+24+25+26/Ngay 14-6- 2025

Uy ban nhén dan ban hanh Quyét dinh quy ché phéi hop thiee hién chire
nang, nhiém vu, quyén han giita Van phong Pang ky ddt dai, Chi nhdnh Vin
phong Pang ky ddt dai véi co quan ¢é chive nang qudn Iy dat dai cdp huyén, Uy
ban nhén dén cdp huyén, co quan tdi chinh, co quan thué va cdc co quan, don vi
khdc co lién quan trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién chic
nang, nhiém vy, quyén han gitta Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai véi co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén, Uy
ban nhan dan cip huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi
khac ¢6 lién quan trén dia ban tinh Kon Tum.

Pi¢u 2. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 5 nim 2025 va thay thé
Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 19 thang 5 nam 2017 caa Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop thuc hién chirc ning, nhiém
vu gitta Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai véi
Phong Tai nguyén va Mbi truong, Uy ban nhan dan cap huyén, co quan tai chinh,
co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Chi cuc trudng Chi cuc Thué khu
vuc XIV; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan
dan cac x4, phuong, thi trin; Phong Nong nghiép va Méi truong, Phong Kinh té,
Ha tang va Do thi cac huyén, thanh phd; Giam déc Vin phong Pang ky dat dai,
Giam ddc cac Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va cac co quan, don vi khac
c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai va t chtrc thuc hién Quyét dinh nay./

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
Lé Ngoc Tuan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE PHOI HQP
Thue hién chirc nang, nhi€ém vu, quyén han giira Van phong Dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dal v6i co quan co chirc ning quan ly
dat dai cap huyén, Uy ban nhan dan cap huyén, co’ quan tai chinh, co quan
thué va cac co quan, don vi khac cé lién quan trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 32/2025/0D-UBND ngay 29 thang 4 nam
2025 ciia Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén técz ndi dung, trach nhiém, trinh tu phbi
hop ‘Vé thoi gian thuc hién, phuong thl’]:g phoi1 hop thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han gitta Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai voi co quan co chirc nang quan ly dat dai cap huyén, Uy ban nhén dan cap
huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan
trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Nhimg noi dung khac khong dé cap trong Quy ché nay duoc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Vin phong Pang ky dat dai va Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
cac huyén, thanh pho.

2 Uy ban nhén déan cac huyén, thanh phé (sau ddy goi la Uy ban nhén dan
cdp huyén).

3. Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran (sau ddy goi la Uy ban nhén
dan cap xa).

4. Phong Nong nghiép va Moi truong cac huyén, thanh phd (sau ddy goi la
co quan co chirc nang quan ly dat dai cap huyén).

5. Phong Kinh té, Ha tang va Do thi cac huyén, thanh phd (sau ddy goi la
co quan co chuc nang quan ly vé xay dung).

6. Chi cyc Thué khu vye XIV (dia ban quan Iy tinh Kon Tum), Ddi thué
cap huyén (sau ddy goi la co quan thué).

7. Phong Tai chinh - Ké hoach cac huyén, thanh phé (sau ddy goi chung la
co quan tai chinh).

8. Trung tm Phat trién quy dat tinh, Ban Quan 1y du an dau tu xdy dung cac

huyén, thanh pho Hoi dong boi thudng giai phong mat bang cac huyén, thanh phé
(sau ddy goi la t6 chire lam nhiém vu béi thuong, gidi phong mdt bang).
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9. Cac co quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Kon Tum.
Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Nglgyén tac phéi hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 13 cua
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt so di€u cua Luat Dat dai.

2. Cac bén lién quan phai chu dong cung phdi hop, ban bac giai quyét cac
vuong mac, phat sinh trong qua trinh phéi hop giai quyet hd so, néu co vudng
mac ma cac bén khong thong nhat dugc cach giai quyét thi co quan chu tri bao
c4o cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Noi dung cong viéc ph01 hop

, L. Phoi hop trong cong tac giai quyét tha tuc hanh chinh vé dang ky dat dai,
cap Gidy chimg nhan lan déu; dinh chinh sai sot; thu hoi, huy Gidy chimg nhan
da cap, giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat.

2. Phéi hop trong cong tac 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, quan 1y,
van hanh, khai thac va cap nhat co s¢ dir li¢u dia chinh.

3. Phéi hop trong cong tac cung cap thong tin.

4. Phéi hop trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién
trang st dung dat.

5. Cong tac tiép nhan, quan 1y sir dung phoi Gidy ching nhén.

6. Phoi hop trong hoat dong ctia Vian phong Pang ky dat dai va quan 1y vién
chtrc, nguoi lao dong.

Pi¢u 5. Trinh ty phoi hop va thoi gian thwe hién

Trinh tu ph01 hop va thoi gian thyc hién theo quy dinh cua B¢ thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét ctia Vin phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong ding ky dat dai va cac quy dinh vé trinh ty thyc hién thu tuc hanh
chinh cta cac co quan khac co lién quan.

Pi¢u 6. Phwong thirc phdi hop

1. Trao doi, 13y v kién bang van ban hoic cung cap thong tin bang vin ban
theo yéu cau ctia co quan chu tri, co quan ph01 hop veé nhiing van dé co lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cta co quan d6. Viéc lay y kién bang van ban duoc thyc hién
kip thoi, ph hop véi quy dinh ciia phap luat va duoc tién hanh theo trinh tu sau:

a) Co quan chil tri c6 vin ban dé nghi dén cc co quan phéi hop, trong thoi
han duoc 4n dinh tai vin ban dé nghi cua co quan chi tri, co quan phdi hop co
trach nhiém tra 10i bang van ban cho co quan chu tri.

b) Co quan phdi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin da cung cip cua
minh. Truong hop co quan phéi hop da qué thoi gian quy dinh ma chua hoac
khong cung cap thong tin theo dé nghi ctia co quan chu tri thi phai néu r6 ly do va
phai chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cap trén tryuc tiép.
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2. LAy ¥ kién tai cudc hop hoic phdi hop kiém tra thuc dja: Viéc ldy ¥ kién
duoc thuc hién theo trinh tu sau:

a) Co quan chu tri t6 chirc cudc hop hodc kiém tra thuc dia c¢6 trach nhiém
chuan bj day du hd so, tai liéu co lién quan va gii cho cac co quan phdi hop trude
thoi gian t6 chitc cude hop hoéc kiém tra thuc dia it nhat 03 ngay lam viéc; co
cong vin moi hop hodc kiém tra thuc dia, trong d6 x4c dinh thanh phan tham du,
thoi gian, dia diém, noi dung cude hop hodc kiém tra thuc dia; truong hop t6 churc
hop hoac kiém tra thuc dia dot xudt, chua chuin bi duoc tai liéu, noi dung thi néu
13 1y do bang van ban.

b) Co quan phdi hop c6 trach nhiém cir cong chirc, vién chirc tham gia dung
thanh phan moi, viéc tir chéi tham gia phai thong bao néu 1d 1y do bang vin ban
cho co quan chil tri biét. Cong chure, vién chirc tham gia phai chiu trach nhiém vé
y kién phat biéu tai cude hop hoac budi kiém tra thuc dia.

Y kién ctia cong chtrc, vién chirc duoc cir tham gia 13 v kién cua co quan
phéi hop va dugc ghi nhan bang Bién ban. Bién ban kiém tra thuc dia hoic Bién
ban 1am viéc 1a mot trong nhiing co sé dé Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai giai quyét hd so theo quy dinh. Cong chirc, vién chirc
dugc cir tham gia phai thuc hién theo nhiém vu phdi hgp dugc phan cong, phu
hop v6i chltc nang, nhiém vu cua co quan va bio cao két qua thuc hién véi lanh
dao co quan. Truong hgp co y kién khac véi y kién caa cong chire, vién chire tham
gia phoi hop, co quan phdi hop phéi ¢6 vin ban phan hoéi ngay vé Van phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai trong thoi gian t6i da 01
ngay sau budi lam viéc.

¢) Co quan ch tri c6 trach nhiém tong hop day di ndi dung cudc hop hodc
budi kiém tra thuc dia bﬁng van ban. Két thuc cudc hop hoac budi kiém tra thuc
dia, cac thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao bién ban dé xac nhan y
kién cua minh; truong hop phirc tap phai dugc lanh dao cua co quan phdi hop ky
dong dau.

3. Cac hinh thirc khac: Do co quan chu tri thépg nhat phuong thirc phéj hop
v61 co quan phoi hop nhung phai dam bao nguyén tac tai Biéu 3 cua Quy ché nay.

Chuong I1 '
QUY PINH CU THE
) Muc 1
PHOI HOP TRONG CONG TAC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH VE
DANG KY DAT DAI, CAP GIAY CHUNG NHAN LAN PAU; PINH CHINH
SAI SOT; THU HOI, HUY GIAY CHUNG NHAN DA CAP, GIAO DAT, CHO
THUE PAT, CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhin din cip huyén
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1. Chi dao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén tiép nhan, kiém
tra ho so va trinh Uy ban nhan dan cdp huyén nhiing noi dung sau: Dang ky dat
dai, cap Gidy chimg nhan lan dau; x4c dinh lai dién tich dat & cho ho gia dinh, ca
nhan di duoc cap Giéy chung nhén; dinh chinh Giéy chu’ng nhan cap 1an dau c6 sai
sot; thu hoi, huy Glay ching nhan di cip lan dau; giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat phai duoc co quan c6 tham quyén cho phép.

2. Chi dao co quan c6 chtic ning quan 1y vé xay dung co ¥ kién trong thoi
han khong qua 03 ngay lam viéc dbi v6i ndi dung nha &, cong trinh xay dung du
diéu kién ton tai khi nhin duoc vin ban ciia co quan ¢ chirc ning quan 1y dat dai
cap huyén theo quy dinh tai diém c khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP ngay 29 thang 7 ndam 2024 cua Chinh phu quy dinh Vé diéu tra co ban dét dai;
dang ky, cap Glay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat va hé thong thong tin dat dai.

3. Sau khi co Quyet dinh thu hoi dat, quyét dinh phé duyét phuong an bdi
thuong giai phong mat bang, chi dao T chtrc thyc hién nhiém vu bdi thudng khi
chi tra tién boi thuong cho ngudi bi thu hdi dat, déng thoi thu lai Gidy ching nhan
da cap co dién tich dat bi thu hoi dé chuyén cho Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai chinh 1y Gidy ching nhan va ho so dia chinh theo quy dinh.

Picu 8. Trach nhiém cta co quan cé chirc ning quan ly dat dai cap
huyén

1. Tiép nhén, kiém tra ho so; 1ap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai chuyén dén co quan thué.

Trinh Uy ban nhan dan huyén ky cap Gidy ching nhén cac truong hop dang
ky lan ddu ma c6 nhu cau cap Gidy ching nhén, ky dinh chinh Gidy ching nhén
cap lan dau c6 sai sot; ra Quyét dinh thu hoi, huy Gidy chimg nhan da cap lan dau;
ban hanh Quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat d6i véi truong hop phai duge co quan c6 thidm quyén cho phép.

Chuyén h6’so kém ban sao Gidy chimg nhan da gép dén Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai cap nhat, chinh ly co s¢ dit li€u dat dai, ho so dia chinh.

2. Cung cap cac hd so, vin ban lién quan ngay sau khi c¢6 thong bao thu hoi
dat hodc quyét dinh thu hoi dat va Gidy chting nhan kém theo (néu c¢6) cua cac du
an hodc cua ho gia dinh, c4 nhan cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dt dai, hd so dja chinh.

3. Guri van ban lay y kién dén co quan c6 chiic ning quan 1y vé xay dung cap
huyén, Uy ban nhan dan cap x3 va cac don vi c6 lién quan dé nghi cung cip thong
tin day du, kip thoi lam can ctr dé x4c dinh diéu kién cap Gidy chimg nhan.

Truong hop khong du diéu kién hoic chua du diéu kién cip Gidy chimg
nhan. Co quan co6 chic nang quéan 1y dat dai cdp huyén phai thong bao bang vin
ban néu rd 1y do cho ngudi yéu cau ding ky duoc biét hodc yéu cau hoan thién
cac thil tuc can thiét theo quy dinh.
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4. Lanh dao co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip huyén tham gia cac
cudc hop hodc ctr cong chure tham gia cac cudc hop, kiém tra thuc dia, giai quyét
theo dé nghi ctia co quan, don vi chu tri (Bién bdn kiém tra phdi cé y kién ciia co
quan cé chire nang quan 1y dat dai cap huyén va dwoc Lanh dao co quan cé chirc
nang quan Iy dat dai cdp huyén tham gia ky, déng ddu xdc nhan).

Diéu 9. Trach nhiém cia co quan cé chirc ning quan ly vé xay dung
cap huyén

1. Tiép nhén va tra 101 bang van ban cac ndi dung lién quan thudc chirc ning,
nhiém vu quan ly cua don vi trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc cho Van
phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai, nguoi yéu cau dang
ky chtng nhan hodc diang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat, cu thé:

a) Xac nhan du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung d6i véi cc truong hop hién trang tai san c6 thay do6i
S0 vOi glay td quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 148, diém a khoan 1 Diéu 149
ctia Luat Pat dai va thudc khu vuc phai xin phép xay dung.

b) X4c nhan du diéu kién ton tai theo quy dinh cta phap luat vé xay dung
d6i véi nha & (dd xdy dung sau ngay 01 thang 7 nam 2006) hodc dbi voi cong
trinh xay dung (déd xdy dung sau ngay 01 thang 7 ndm 2004) va thude ddi twong
phai xin phép xay dung ma khong xin phép nhung hién nay phu hgp quy hoach
xay dung dugc co quan c6 thim quyén phé duyét.

Trong qua trinh quan 1y vé x4y dung, khi ¢6 van ban thay doi c6 lién quan
dén cong tac xay dung thi cung cap cho céc co quan chuyén moén c6 lién quan dé
bict, thuc hién kip thoi.

¢) Truong hop vugt thAm quyen ctia chuyén mon vé xdy dung thi co quan
do c6 trach nhiém tong hop, xin y kién cia co quan c6 chirc nang quan ly vé xay
dung cap trén, dong thoi c6 vin ban thong bao dén Vin phong Piang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai biét dé tam ngung viéc tham muu giai
quyét ho so dén khi ¢ ¥ kién chinh thtrc bang vin ban ciia co quan c6 chirc ning
quan 1y vé xay dung.

2. Phoi hop truc tiép dé lay § M kién vé viéc ching nhén quyén sO hiru tai san
gan lién voi dat trong truong hop can ph01 hop dé day nhanh tién d6 thuc hién thu
tuc chimg nhan quyén so hitu tai san gan lién véi dat: Co quan co tham quyén
ching nhan quyén so hitu tai san c6 Gidy moi va kém theo day du tai liéu lién
quan cho co quan c6 chirc nang quéan 1y vé xay dung dé nghién ctru, chuan bi noi
dung dam bao viéc phdi hop dat chat luong.

3. Cung cép thong tin vé hanh lang bao vé cong trinh cong cong, pham vi
bao v¢€ di tich lich str van hoa, danh lam thang canh.

4. Huéng dan cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan xéac dinh cip (hang) nha,
cong trinh xay dung khi c6 dé nghi.
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Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong Piing ky dat dai

1. C6 trach nhi¢m cung cép thong tin ho so dia chinh, co s& dit liéu dia
chinh, co so dit lidu dat dai (trir cdc trwong hop théng tin khéng dwoc cung
cdp theo quy dinh ciia phdp ludt) cho cac co quan, don vi trong qua trinh thuc
hi¢n nhiém vuy. Quy trinh cung cép thong tin duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Gri van ban 1ay ¥ kién dén cac s0, ban, nganh trong truong hop can thiét
dé s, ban, nganh chirc nang cung cép thong tin ddy du, kip thoi 1am can cir dé
xac dinh diéu kién cip Gidy chimng nhan.

Truong hop khong du diéu kién hodc chua du diéu kién cap Gidy ching
nhan ké tir khi nhan duoc y kién phan hoi cia cac so, ban, nganh. Van phong
Ping ky dat dai phai thong bao bang vin ban néu 15 1y do cho nguoi yéu cau ding
ky dugc biét hodc yéu cau hoan thién cac thu tuc can thiét dé dugc cap Gidy ching
nhan.

3. Kiém tra, huéng dan Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai trong viéc xac
nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan hodc dinh chinh Gidy ching nhan da cap cho
ho gia dinh, c4 nhan theo diém b khoan 2 Diéu 136 Luat Dat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18 thang 01 nam 2024.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

l. Tiép nhan hd so do co quan cé chirc nang quan ly dét dai cap huyén
chuyen dén dé lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

2. Lap phiéu xin ¥ kién cua co quan c6 chtrc nang quan ly dat dai cap
huyén vé sy phu hop véi quy hoach, ké hoach sur dung dat cap huyén dbi véi
viéc dang ky chuyén muc dich st dung dat khong phai xin phép (truong hop
can thiét).

3. Gui van ban liy v kién, xac nhan dén cac co quan, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cap xa dé lay ¥ kién x4c nhan, cung cap thong tin kip thoi lam can dé
xéac dinh diéu kién cap Glay ching nhan. Truong hop khong du diéu kién hodc
chua du diéu kién cip Glay chtng nhén ké tur khi nhan duoc y kién phan hdi cta
cac co quan, ban, nganh, Uy ban nhéan dan c4p xa. Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai phai thong bao bang vin ban néu rd ' 1y do cho nguoi yéu cau dang ky duoc
biét hodc yéu cau hoan thién cac thu tuc can thiét dé duoc cap Gidy chung nhan,
xé4c nhan thay d6i doi véi trudng hop dang ky bién dong.

4. Ky xac nhan thay d6i vao Gidy ching nhan da cip dbi véi truong hop
dang ky bién dong theo diém b khoan 2 Piéu 136 Luat Dat dai nam 2024 hoic
dinh chinh Gidy chtmg nhan da cap theo thAm quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

5. Cung cp dir liéu dét dai theo quy dinh.
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Pi¢u 12. Trach nhiém ciia To chirc 1am nhiém vu bdi thwong, gii
phong mat bang

Tlep nhan G1ay chung nhan quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién v6i dat da cdp khi nguoi st dung dat ndp (doi voi truong hop thu hoi dat),
chuyen Gidy chung nhan, ban d6 do dac phuc vu cong tac bdi thuong, giai phong
mat bang, Quyet dinh thu hdi kém so dd trich luc thira dit dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai
(thira ddt bi thu hoi toan b dién tich) hodc xac nhan trén Gidy chimg nhan di cap
(thira dat bi thu hoi 01 phan dién tich).

Piéu 13. Trach nhiém cia Uy ban nhén dan cip xi

1. Thyc hién céc cong viéc quy dinh tai biéu 33 Nghi dinh )
101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu trong trudng hop Van
phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai gui ho so dé nghi
cap Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén s¢ hitu tai san gan hen Vo1 dat (101
v6i thira dat c6 dién tich tang thém do thay d6i ranh g101 s0 vOi glay to vé quyén
str dung dat hodc Gidy chimg nhan di cap ma thtra dat gbe da c6 Gidy chimg nhan.

2. Tham gia cudc hop, kiém tra thuc dia, giai quyét theo dé nghi cta co
quan, don vi chu tri.

Piéu 14. Trach nhiém ciia co’ quan thué

l. Tiép nhén hé so chuyén thong tin dia chinh do co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cap tinh, co quan c¢6 chirc niang quan 1y dat dai cap huyén, Van
phong Ping ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai chuyen dén;
xac dinh nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi
dat theo quy dinh.

Truong hop hd so chua du co sé dé xac dinh nghia vu tai chinh thi trong
thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Phiéu chuyén thong tin, co quan
thué phai thong bdo bang van ban cho co quan chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
bd sung.

2. Thong béo thu nghia vu tai chinh cho nguoi str dung dét, chu sé hitu tai
san gan lién vo1 dat thuc hién.

3. C6 vin ban vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh giri &én co quan c6
chtrc nang quan 1y dat dai cép tinh, co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap
huyén, Vian phong Dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
(ngi dung van ban xdc nhdn phai néu ré s6 tién phdi nép, thoi gian, sé tién da ngp
qua cdc lan, tong so tién dd ndp, sé tién bi phat cham ngp) trong thoi gian khong
qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thué nhan duoc chimg tir ndp tir Kho
bac nha nudc truyén sang.

Truong hop chua hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
voi dat, phai ¢ thong bdo dé ngudi ndp thué thuc hién theo quy dinh.
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4. Phdi hop vo1 Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai huong dan thu tuc k€ khai thué theo mau bi€u quy dinh cho nguoi yéu
cau dang ky.

Piéu 15. Trach nhiém ciia co quan tai chinh

Phéi hop véi co quan thué, co quan c6 chtic ning quan Iy dat dai cép huyén,
Vin phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé thue hién
viéc xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dét (néu c6) khi dugc cap Giay
chirng nhan.

Muc 2

PHOI HOP TRONG CONG TAC LAP, CAP NHAT, CHINH LY HO SO
DIA CHINH, QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC VA CAP NHAT CO
SO DU LIEU PIA CHINH

Diéu 16. Trach nhi¢m ciia Vin phong Ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong DPang ky dat dai

1. Cong tac lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh

~a) To chirc thyc hién 1ap, cp nhat, chinh ly bién dong thuong xuyén doi
vO1 ho so dia chinh.

¢) Cung cdp hd so dia chinh cho cac co quan, to chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat.

2. Quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co sé dir li€u dia chinh

a) Trach nhiém cua Vin phong Pang ky dat dai: Chiu trach nhiém quan 1y,
vén hanh co s¢ dir liéu dia chinh cua tinh; cap nhét co s¢ dir liéu dia chinh dbi Vol
cac thira dat cua cac to chiic trong nudc, to chirc ton gido, ca ‘nhan nude ngoai, t6
chtrc nude ngoai cé chirc ning ngoai giao, doanh nghiép c¢é vén dau tu nude ngoai
va nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién du an dau tu; thuc hién cung
cap thong tin, dit liéu dat dai cho t chirc, ca nhan theo quy dinh; huéng dan, kiém
tra, giam sat viéc quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co s¢ dir liéu dat dai
cho cac Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai: Cung cp céac
thong tin, sb liéu, tai liéu phuc vu cong tac xay dung co so dir liéu dia chinh; cap
nhat co s¢ dir liéu dia chinh 601 v6i cac thira dat co bién dong cua ca nhan, cong
dong dan cu; thyc hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai cho to chiic, ca nhan
theo quy dinh; bao cao tinh hinh cép nhét co s¢ dir liéu dia chinh gui Van phong
Ping ky dat dai, Uy ban nhan dan cap huyén va cac don vi ¢6 lién quan dé kip
thoi theo doi, giai quyét kho khan, vudng méc phat sinh trong qué trinh thuc hién
nhiém vu.
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Pi¢u 17. Trach nhiém cia Uy ban nhéin dan cap huyén
1. Cong tac lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh

a) Chi dao Uy ban nhan dan cip xa phdi hop v6i Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai thuc hién chinh 1y, cap nhat bién dong ban dd dia chinh, hd so
dia chinh va chinh 1y bién dong thuong xuyén ban d6 dja chinh, hd so dia chinh
va céc tai liéu khéc c6 lién quan.

b) Chi dao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén chuyen cac ho
S0’ giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyet cua Uy ban nhan
dan cp huyén dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh.

¢) Chi dao co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén va cac co quan
lién quan khi thyc hién nhiém vu thu hoi dat, boi thuong giai phong mat bang
(thuoc truong hop phai thu héi Gidy chirng nhdn géc) phai chuyén day du cac
loai hd so ¢6 lién quan dén thu tuc hanh chinh (ca ban giay va ban So) d6i voi
nhimg truong hop thudc thim quyén giai quyet ctia Uy ban nhan déan cip huyén
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly. Truong hop
khong chuyén kip thoi cac ho so lién ‘quan dén thu hoi dat, giai phong mat bang
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly ho so, ma dé say
ra sai sot thi co quan c6 chire nang quan Iy dat dai cip huyén va cac co quan lién
quan khi thuc hién nhiém vu thu hoi dat, bdi thuong giai phong mit bang phai
chiu trach nhiém trudc phap luat.

2. Quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co sé dir li€u dia chinh:

Chi dao co quan c6 chtic ning quan 1y dat dai cap huyén phdi hop voi Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai thuc hién cong tac cdp nhét co so dit liéu dia
chinh tai cap huyén.

Pi¢u 18. Trach nhiém cia Uy ban nhéan dan cap xa

1. Chi dao cong chure dia chinh tiép nhén ban sao hd so dia chinh do Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai chuyén dén dé quan ly, st
dung theo quy dinh.

2. Cung cép thong tin tinh hinh bién dong dit dai trén dja ban cho Vin
phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai dé cap nhat, chinh
Iy ho so dia chinh va co sé dit lidu dét dai.

Muc 3
PHOI HQP TRONG CONG TAC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 19. Trach nhiém ciia Vin phong Ding ky dit dai, Chi nhanh vin
phong Piang ky dat dai

1. C6 trach nhiém cung cép thong tin ho so dia chinh, co sé dit liéu dia
chinh, co s& dir liéu dat dai (tru cdc truwong hop thong tin khong duoc cung cap
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theo quy dinh cua phdp ludt) cho cac co quan, don vi trong qua trinh thyc hién
nhiém vu. Quy trinh cung cap thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap
luat.

2. Thyc hién viéc cung cip thong tin, tai lidu, ching ctr theo yéu cau cia
Toa an.

Piéu 20. Trach nhiém ciia co' quan, to chirc trong viéc cung cip thong
tin, dir li¢u dat dai

Thue hién dy du cac trach nhiém theo quy dinh cta phap luat vé tiép can
thong tin va quy dinh cua phap luat vé bao v€ bi mat nha nudc.

Picu 21. Trach nhiém ciia co quan, to chirc trong viéc khai thac va sir
dung thong tin, dir li€éu dat dai

1. Khéng dugc cung cap cho bén thir ba dit lidu do co quan nha nudc c6
tham quyén cung cap cho minh dé khai thac, sir dung d6i vdi cac thong tin, dir
liéu mat, han ché tiép can theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thong bao kip thoi cho co quan cung cap dit liéu dat dai vé nhimg sai
sot cua thong tin, dir liéu da cung cap.

Muc 4

CONG TAC THONG KE, KIEM KE DAT DAI VA LAP BAN PO HIEN
TRANG SU DUNG PAT

Pi¢u 22. Trach nhiém ciia Viin phong Ping ky dat dai

Van phong Dang ky dat dai tiép nhan va kiém tra két qua théng ke, kiém
ké dat dai cap huyén; tong hop céac biéu thong ké, kiém ké di¢n tich dat dai cap
tinh theo quy dinh; xay dung ban d6 hién trang sur dung dat cap tinh; du thao cac
bao céo thuyét minh théng ké, kiém ké dét dai cap tinh trinh S& Nong nghiép va
Moi truong.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

,Ph(*)i hop voi co quan co chirc nang quan Iy dat dai cip huyén, Uy ban nhan
dan cap xa trong thuc hién thong ké, ki€m ké dat dai theo quy dinh.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Uy ban nhan dén cip huyén

Chi dao Uy ban nhéan déin cp x4, co quan c6 chic nang quan ly dat dai cp
huyén, cac don vi truc thugc thyuc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai; ky duyét
biéu thong keé, kiém ké dat dai, ban d6 hién trang sir dung dt va bao co ket qua
thong keé, kiém ké dat dai cap huyén gii S Nong nghiép va Mbi trudng tong hop
(qua Van phong Ping ky dat dai), bao cdo Uy ban nhan dan tinh.
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Piéu 25. Trach nhiém ciia co quan c6 chirc ning quan ly dit dai cap
huyén

1. Tham muu cho Uy ban nhan dan cap huyén t6 chuc thyc hién cong tac
thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban d6 hi¢n trang sir dung dat ctia cap huyén theo
quy dinh.

2.bé nghi Chi nhanh Van phong bBang ky dat dai cung cap tai liéu, sd liéu
theo quy dinh dé phuc vu nhiém vu thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang st dung dat.

3. Kiém tra, d6n d6c, thAm dinh két qua cua cép xa vé tinh dﬁy du va no1
dung thong ké dat dai theo quy dinh; kiém tra két qua cia cap huyén trude khi
trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky duyét.

Pi¢u 26. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén cap xa

Thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban d6 hién trang sir dung
dat theo quy dinh; phé duyét cac biéu thong ké, kiém ké, ban d6 hién trang st
dung dat va bao cao két qua thong ke, kiém ké dat dai, 1ap ban dd hién trang su
dung dat cap x3 guri co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap huyén tong hop,
bao cao Uy ban nhan dan cap huyén.

Muc 5
CONG TAC TIEP NHAN, QUAN LY SU DUNG PHOI GIAY CHUNG
NHAN

Piéu 27. Pdi véi Vin phong Ping ky dit dai

1. Lap ké hoach st dung phdi Giay chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat giri vé S Nong nghiép va Méi truong trudc ngay
20 thang 10 hang nam.

2. Tiép nhan, cap phat, diéu chuyén phdi Giay ching nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai; quan ly, theo d@i viéc nhan, cap phat, diéu chuyén sir dung phoi Giay ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat da phat hanh trén
dia ban tinh.

3. Thuong xuyeén tu kiém tra viéc quan ly, st dung phoi Glay ching nhén
quyen su dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat, bao dam thong nhat gitra
s6 luong tiép nhan va sé luong dang theo ddi, quan ly.

4. Hang nam tong hop cac phéi Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat, Gidy chtiing nhan da in hoac viét bi hu hong va tham
muu S& Nong nghiép va Mai truong dé t6 chic tiéu hiy theo quy dinh.

5. C6 trach nhiém bao cao S Nbng nghiép va Moi trueong khi phat hién
phdi Gidy chuing nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat bi
mat, that lac.
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6. Lap bao cdo tinh hinh tiép nhan, quan ly, sir dung phoi Gidy chang nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat vé S& Nong nghiép va
Moi truong dinh ky 06 thang, trudc ngay 20 thang 6 va dinh ky hang nam truéc
ngay 20 thang 12.

7. Bao cao vé s6 phoi Giay ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat da nhan, so phoi da st dung va chua st dung téi co quan
c6 chirc nang tham muu giup Bo tredng Bo Nong nghiép va Moi truong quan ly
nha nudc vé 1ap, chinh Iy hd so dja chinh, dang ky dat dai, cAp Gidy chiing nhan
khi tiép nhan phoi Gidy chang nhan.

Diéu 28. Pi véi co quan cé chire ning quan 1y dit dai cAp huyén

Hang nam co quan c6 chure nang quan ly dat dai cAp huyén o ké hoach sir
dung phdéi Gidy ching nhan gui Chi nhanh Van phong Péang ky dat dai.

Viéc dé nghi cap phat phoi phai c6 Vin ban dé nghi kém theo bio céo vé
viée str dung phoi Gidy chimg nhan cta ky nhan truge d6 vé Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Tai thoi diém nhan phoi Gidy chimg nhan méi, co quan c6 chirc nang quan
Iy dat dai cap huyén phai ban giao phoi hu hong cua ky nhan phéi trude d6 cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va viéc ban giao phoi hu hong duoc lap
thanh bién ban.

Picu 29. Péi voi Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

Hang nam Chi nhanh Vén phong Déang ky dat dai co ké hoach sir dung phoi
Glay chtng nhan va tong hop ké hoach ctia co quan c6 chirc niang quan 1y dat dai
cap huyén giri Van phong Pang ky dét dai.

Viée dé nghi cap phat phoi phai ¢ Vin ban dé nghi kém theo bdo cdo vé
viée sir dung phoi Gidy chung nhan cta ky nhén trude do vé Van phong Dang ky
dat dai.

~ Tai thoi diém nhan phoi Gidy chimg nhan méi, Chi nhdnh Vin phong Déng
ky dat dai phai ban giao phoi hu hong cua ky nhan phoi trude do va viéc ban giao
phoi hu héng phai 1ap thanh bién ban.
Muc 6

PHOI HGP TRONG HOAT PONG CUA VAN PHONG PANG KY PAT
PAI VA QUAN LY VIEN CHUC - NGUOI LAO PONG

Piéu 30. Trach nhiém cia Uy ban nhan déan cip huyén

, B tri tru s 1am Viég, kho Iuu trir phuc vu cho viée luu trit, khai théc,,cung
cap thong tin dap g nhu cau hoat dong cia Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky Dit dai tinh
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1. Vin phong Pang ky dét dai c6 trach nhiém quan 1y vién chtre, nguoi lao
dong theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly t6 chuec, can bé.

2. Pé xuat S Nong nghiép va Moi truong quy hoach vién chic quan 1y
hodc b6 sung quy hoach vién chirc quan 1y theo quy dinh.

3. Hang ndm, Vian phong Pang ky dat dai to chuc danh gia, xép loai vién
chtic va thong bao dén cap uy cap huyén dé lam co so danh gia phan loai chat
luong dang vién cudi nam ddi voi dang vién cua Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai cac huyén, thanh phd gitt chirc vu Bi thu, Pho Bi thu Chi bo.

Piéu 32. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky Pit dai
huyén, thanh pho

1. Thyc hién bd tri s6 lwong nguoi 1am viéc theo co cau vién chac va quan
y, s dung s6 luong ngudi 1am viéc cua don vi theo dé an xac dinh vi tri viéc l1am
duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

2. Thuong xuyén trao doi va cung cap thdng tin, ket qua thuc hién nhiém
Vu Vi co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap huyén vé céc linh vuc cong tac
co lién quan dén chirc nang nhiém vu.

~ 3.Phoi hop tham dy ddy du céc cudc hop do dia phuong mei, truong hop
vang mat phai c6 van ban va néu rd ly do; Tuan tha cac quy dinh cia dia phuong
trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

4. Thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh, quan ly, phan cong vién
chtrc va nguoi lao dong thuc thi chic trach dugc giao, phoi hop trao doi ddi véi
cac phong ban c6 lién quan dén chic ning nhiém vy. Lanh dao Chi nhanh phai
chiu hoan toan trach nhiém trudc Lanh dao Van phong Pang ky dat dai va trudc
phap luat vé chuc trach nhiém vu néu dé ra sai sot.

) Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 33. Trién khai thwe hién quy ché

Giam d6c S¢ Nong nghiép va Mdi truong, Van phong Dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong Piang ky dét dai; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, cip x4;
Co quan c6 chire nang quan ly dat dai cap huyén; Co quan c6 chirc nang quan ly
vé xay dung; Co quan thué; Co quan tai chinh; T6 chirc 1am nhiém vy bdi thuong,
giai phong mit bang va cic co quan don vi khic co lién quan t6 chirc thuc hién
quy ché nay.

Diéu 34. Sira d6i, bd sung quy ché

Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu phat sinh nhiing kho
khan, vuong mac hodc phat hién nhitng ndi dung cén bd sung, stra doi, cac co

quan, don vi phan anh kip thoi vé S6 Nong nghiép va Moi truong dé téng hop,
béo cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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