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UY BAN NHAN DAN HUYEN KON PLONG

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KON PLONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 33/QP-UBND Kon P16ng, ngay 08 thang 01 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé vj tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Phong Dan tgc huyén Kon Plong

UY BAN NHAN DAN HUYEN KON PLONG

Can cir Luat t6 chioc HDND & UBND ngay 26/11/2003;

Can cit Nghi dinh s6 53/2004/ND-CP ngay 18/02/2004 ctia Chinh phu vé
kién toan t6 chirc bo may lam cong tac dan toc thudc Uy ban nhan dan cac cap;

Can ct Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 5/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc ﬁy ban nhan dan huyé¢n, quan, thi
x4, thanh phé thuodc tinh;

Can ci Thong tu lién tich sb 07/2014/TTLT-UBDT-BNV ngay
22/12/2014 cuaa Bg truéng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc va B truong Bo Noi vu
ban hanh vé viéc huéng dan chuc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc
ctia co quan chuyén mén vé cong tac dan toc thuoc Uy ban nhan dan cép tinh,
cap huyén;

Can ctr Hudng dan sé 2995/HD-UBND ngay 17/12/2015 cia Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum v/v Huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau to chtic cia Phong Dan toc thude Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;

Theo dé nghi ctia Phong Dan toc tai TO trinh sé 17/TTr-DT ngay
29/12/2015 va dé nghi cua Phong No6i vu tai TO trinh s6 02/TTr-NV ngay
5/01/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém, thep Quyét dinh nay Quy dinh vé vi tri, chiic nang,
nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Phong Dan toc huyén Kon Plong.

Piéu 2. Quyét dinh 6 hi€u lyc sau 07 ngay, ké tur ngay ky ban hanh va
thay thé Quyét dinh s6 1901/QD-UBND ngay 15/12/2010 cua Uy ban nhan dan

huyén Kon Plong vé viéc ban hanh quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu td chtrc cuia Phong Dan toc huyén Kon Plong.
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Piéu 3. Cac Ong (ba): Chanh Van phong HDND&UBND huyén; Truéng
Phong NoO1 vu huyén; Truong Phong Dan tdc huyén; Chu tich UBND cac xa va
Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thuc hi¢n Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Nguyen Vian Lan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN KON PLONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Veé vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ctia Phong Dan toc huyén Kon Plong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 33/0P-UBND, ngay 08/01/2016
ciia Uy ban nhén ddn huyén Kon Pléng)

Chuwong 1 )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC
VA BIEN CHE CUA PHONG DAN TQC

Piéu 1. Vi tri, chirc niing.

1. Phong Dan toc la co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén
c6 chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nuéc vé cong
tac dan tdc.

2. Phong Dan toc c6 tu cach phap nhéan, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu sy chi dao, qyén Iy va dicu pa‘mh cua Uy ban nhan dan huyén, dong thoi
chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cia Ban Dan tdc
tinh.

Diéu 2. Nhi¢m vy, quyén han. ,

1. Chu tri xay dung va trinh Uy ban nhan dan cap huyén:

a) Dy thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach, dé an dai han, 05
nam va hang nam, chinh sach, chuong trinh, dy an thudc linh vuc cong tdc dan
tdc; chuong trinh, bién phap t6 chire thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nudc thudce linh vuc cong tac dan toc;

b) Du thao cac vin ban hudng dan thue hién cac quy dinh caa Uy ban nhan
dan cip tinh vé cong tac dan toc trén dia ban.

2. T6 chuc thyuc hién céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du 4an sau khi dugc cdp c6 thaim quyén phé duyét;
cong tac dinh canh, dinh cu ddi voi ddng bao dan toc thiéu sd; thong tin, tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé linh vuc cong tac dan toc; chu tri, phdi
hop vén dong dong bao dan toc thiéu sd trén dia ban huyén thuc hién chu
truong, dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nude.

3. T6 chuc thuc hién céac chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n, mé hinh
thi diém dau tu phat trién kinh té - xa hoi, ho trg 6n dinh cudc song doi véoi dong
bao dan tdc thiéu so; theo doi, tong hop, so két, tong két va danh gid viéc thuc
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hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc; tham muu, dé xuét cac chu
trwong, bién phép thich hop dé giai quyét cac van dé x0a doi, giam ngheo, dinh
canh, dinh cu, di cu déi véi dong bao dan tdc thiéu sd va cac van dé dan toc
khac trén dia ban huyén.

4. T6 chuc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong ctia dong bao
dan toc thiéu s theo ché @6 chinh sach va quy dinh cua phap luét; dinh ky tham
muu t6 chtc Dai hoi dai biéu cac dan toc thleu sd cua huyén theo hudng dan cua
Uy ban nhan déan cap tinh; lwa chon dé nghi cip c6 tham quyén khen thuong cac
tap thé va c4 nhan tiéu biéu & ving dan toc thiéu sb co thanh tich xuit sic trong
lao dong, san xuat, phat trién kinh té - xa hoi, x6a déi, giam nghéo, gitt gin an
ninh, trat ty va guong mau thyc hién chu truong, chinh sach ctia Dang va phap
luat cia Nha nudc.

5. T6 chirc ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thdng thong
tin, luu trr phuc vu quan 1y nha nuéc vé cong tac dan tdc theo chuyén mon,
nghiép vu duogc giao.

6. Kiém tra viéc thuc hién chinh séach, chuong trinh, du an va cac quy dinh
ctia phap luat; giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi
trong linh vuc cong tac dan toc theo quy dinh ctia phap luat va phan cong ctua
Uy ban nhéan dan huyén.

7. Thuc hién cong tac thong tin, bdo céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac dan tdc trén dia ban huyén va nhiém vu dugc
giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan huyén, Ban Dén toc tinh.

8. Quan ly td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chuc, thuc hi¢n ché d6 tién luong, chinh sach, ché 36 dai ngd, khen
thudong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén nghiép vu ddi véi cong
chtrc thuoc pham vi quan 1y cua Phong Dan toc theo quy dinh cta phap luat va
theo phan cong ciia Uy ban nhan dan huyén.

9. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao va t6 chuc thuc hién ngan sach dugc
phan bd theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phan cap ctia Uy ban nhan

dan huyén.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén giao.
Piéu 3. V& t6 chirc, bd may va bién ché.

1. T chirc bd may.

Phong Dan toc ¢6 Trudong phong, khong qua 02 Pho Truong phong va cac
cong chuc thuc hién cong tdc chuyén mon, nghi€p vy, cu thé:
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- Truong phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va trude phap luat vé toan bo hoat dong ctia Phong.

- Cac Ph6 Trudng phong giup Truong phong phuy trach va theo ddi mot s6
mit cong tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truong phong vang mit, mot Pho Trudng phong duoc
Trudng phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai Truong phong va Pho Truong phong do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuin chuyén mon,
nghiép vu do Uy ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh ctia phap luat.
Viéc diéu dong, luan chuyén, cho tir chtrc, mién nhiém, khen thuong, ky luat,
nghi huu va thyuc hién cac ché do, chinh sach khac ddi v6i Truong phong va Pho
Truéng phong Dan toc thuc hién theo quy dinh cua phap lut va phan cip quan
1y can bo.

2. Bién ché.

- Bién ché cong chirc cua Phong Dan tdoc duge giao trén co s& vi tri vige
lam, gan véi chie ning, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong téng bién
ché cong chire trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh cta huyén dugc cap co
tham quyén giao.

- Can ctr chirc nang, nhiém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach
cong chirc duoc cip c6 tham quyén phé duyét, hang nim Phong Dan toc xiy
dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cta phap luit dam bao thuc
hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Tiéu chuén, diéu kién thanh 1ap Phong Dan toc thuc hién thqo quy
dinh tai Nghi dinh s6 53/2004/ND-CP ngay 18/02/2004 cua Chinh phu vé kién
toan t6 chirc bd may lam cong tac dan tdc thuoc Uy ban nhan dan cac cap.

] Chwongll
NGUYEN TAC HOAT PONG VA LE LOI LAM VIEC
CUA PHONG DAN TOQC

Piéu 5. Nguyén tic hoat dong.

Phong Dén toc huyén hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu voi
ché do thu truong. Nhing cong viée quan trong, can thiét. Truong Phong Déan
toc s¢ quyet dinh va chiu trach nhiém c4 nhan sau khi ban bac nhét tri vdi cac
Phé truong phong. Truong hop ban bac khong thong nhét, Truong Phong Dan
toc quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia minh, cac y kién khac
duoc bao luu.

Piéu 6. Ché d¢ lam viée.

1. Xay dung chwong trinh ké hoach cong tac.
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Trén co so duong 16i, chu treong cua Pang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nuée, Nghi quyét cia Huyén uy, Hoi ddng nhan dan; chuong trinh ké hoach
cua Uy ban nhan dan huyén va Ban Dan tgc tinh; Phong Dan toc tién hanh xay
dung ké hoach dai han, ngan han va chuong trinh cong tac phu hop véi tung thoi
ky, timg giai doan dé 1am co s& cho viée to chire thye hién nhiém vu duogc giao.

2. Thoi gian giai quyét cong viéc.

2.1. Nhitng cong vi¢e thudc chirc nang, nhi¢m vu, quyén han cta Trudng
phong g1a1 quyet theo quy dinh ctia phap luat, néu phap luét khong quy dinh thoi
gian giai quyét, thi trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hé so hop
I¢. Phong Dan toc c6 trach nhiém giai quyét hodc tra 161 cho t6 chirc hodc cong
dan. Truong hop chua giai quyet hodc khong giai quyét dugc phai tra 10i 18 1y
do bang vin ban dé duong su biét.

2.2. Nhitng van dé thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan
huyén va Ban Dan tdc tinh thi Truéng Phong Dan toc phai ¢ van ban trinh Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh lam viéc ciia Uy ban nhan dan
huyén. Néu cong viéc lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu cép thi Truong Phong
Dan tdc chu tri phdi hop véi cac cap, nganh trao d6i va théng nhat bang vin ban
truée khi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh.

3. Ché d¢ soan thao, trinh ky, ban hanh viin ban.

Viéc soan thao van ban dugc thuc hién dung quy trinh, thé thirc van ban.
Noi dung phai rd rang, cu thé va khong trai v6i cac quy dinh cua phap luat; ban
hanh vin ban phai dén diing d6i tuong thi hanh trong van ban.

3.1. Pbi v6i van ban thuoc tham quyén ciia Uy ban nhan dan huyén, khi
trinh ky Truong Phong Dan toc phai duyét noi dung, thé thie va ky nhay. Chanh
Vin phong Hoi dong nhan dan & Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém kiém
tra thé thrc, k¥ thuat trinh bay van ban va trinh lanh dao Uy ban nhan dan huyén
ky chinh thtrc.

3.2. Péi véi van ban thudc tham quyén cia Truéng Phong Dan tdc: viée
ky va ban hanh vin ban do Trudng phong chiu trach nhiém vé ndi dung va thé
thirc van ban.

4. Ché do thong tin bio cao.

4.1. Hang thang, quy, 6 thang va cd nam Truong Phong Dan toc thuc hi¢n
bao c4o tinh hinh trién khai nhiém vu voi Uy ban nhan dan huyén, Ban Dan toc
tinh theo dung quy dinh.

4.2. Khi di cong tac ngoai huyén, Truong Phong Dan toc phai bao cdo Uy
ban nhan dan huyén.

4.3. Khi c6 van dé dot xuat nay sinh vuot qua tham quyén thi Truong
Phong Dan toc phai bao cdo voi Uy ban nhan dan huyén dé xir 1y kip thoi.

5. Cong tac luu trir.

Viéc luu trir phai tién hanh thuong xuyén, kip thoi va dung ché do quy
dinh hién hanh ctia Nha nuoc.
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) Chuong 111 )
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. P6i voi Ban Dén toc tinh.

Truéng Phong Dan toc chiu sy chi dao quan 1y vé chuyén mon, nghiép vu
cua Ban Dan toc tinh.

Truong Phong Dan toc chiu trach nhiém bao cao tinh hinh cong tac
chuyéq moén cho Ban Dan toc tinh theo ché d§ bao cédo cong tac dinh ky hodc
dot xuat.

Picu 8. Pdi voi Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

1. Chiu sy giam sat cua Hoi dong nhan dan huyén trong qua trinh thuc
hién Nghi quyét ciia Ho1 dong nhan dan huyén.

2. Chj su lanh dao, chi dao, kiém tra cua Uy ban nhan dan huyén vé cac
mat cong tac dugc giao.

Piéu 9. Pdi v6i cac co quan chuyén mén va Uy ban nhén dén cip xa.

Phong Dan tdc c6 mbi quan hé ph01 hop thyc hién quan 1y gita nganh véi

nganh, gitra nganh va Uy ban nhan dan cap xa trong cong tac dugc giao va theo
nhiém vu quy dinh tai biéu 2, Quy dinh nay.

Picu 10. Poi véi cac Ban ciia Pang va Chi bd co quan.

Phong Dan tdc c6 mbi quan hé ph01 hop véi cac Ban cua Dang trong viée
thuc hién cac Nghi quyét ciia cap trén vé cong tac dugc giao; dong thoi thong
qua cac Ban ciia Pang dinh ky bao cdo hodc bao cédo dot xuat véi Ban Thuong
vu Huyén uy vé cong tac dugc giao.

Diéu 11. Ddi véi cac Doan thé.

1. Phéi hop véi cac Poan thé td chic van dong cong chic trong co quan
tham gia cac phong trao thi dua nham hoan thanh tot cdc nhiém vu cong tac
chuyén mon va nhiém vu cong tac doan thé.

2. Truong Phong Dan toc thuc hién tot cac Quy ché hoat dong phdi hop
voi1 cac Boan thé, quy ché dan chu co so.

3. Thu truéng co quan tao diéu kién thuan 1gi cho cac Poan thé hoat dong
ding theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va Bi€u 1€ cua Doan theé.

Chwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 12. Khen thuwéng.

Cong chuc va nguoi lao dong Phong Dan toc hang ndm hoan thanh xut
sdc nhiém vu dugc giao, chip hanh nghiém tic cac quy dinh cta phap luat va
ban quy dinh ndy, thi duoc xem xét d& nghi khen thuéng theo quy dinh hién
hanh.
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Piéu 13. Ky lut.

Cong chirc va nguoi lao dong Phong Dan toc hang nam khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao, vi pham phép lut hodc quy dinh nay, thi tiy theo tinh chat,
murc d§ vi pham s€ b1 xu 1y ky luat, xir Iy hanh chinh hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat.

) ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. T6 chirc thue hién.

1. Truéng Phong Dan toc c6 trach nhiém quy dinh nhi€ém vu cu thé vé 18
16i 1am viéc cta cac Pho trudong phong, cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan.

2. Truéng Phong Dan toc chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién Quy dinh
nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac kip thoi bao cdo Uy ban nhan
dan huyén dé bo sung, sira d6i cho pht hop véi cac quy dinh ciia phap luat hién
hanh./.




